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I. Allgemeines 

Die Vollständigkeitserklärung ist die letzte Prüfungshandlung des Prü-
fers. In ihr bestätigt das geprüfte Unternehmen, seine Gesamtverant-
wortung für Abschluss und Lagebericht erfüllt zu haben. 
 
Die Einholung der Vollständigkeitserklärung muss im Auftragsbestäti-
gungsschreiben vereinbart werden, da sie gesetzlich nicht vorgese-
hen ist.  
 
Bei Verweigerung der Vollständigkeitserklärung muss der Prüfer ver-
sagen, m.a.W., solange die Vollständigkeitserklärung fehlt, darf der 
Prüfer seinen Bestätigungsvermerk nicht ausliefern.  
 
Das Datum der Vollständigkeitserklärung darf nicht nach dem Datum 
des Betätigungsvermerks liegen (IDW PS 303, Tz. 29).  
 
Sonst könnte das geprüfte Unternehmen später vortragen, Auskünfte 
und Nachweise  
 
• zwischen dem Datum des Bestätigungsvermerks und  
• dem Datum der Vollständigkeitserklärung  
 
erteilt zu haben, ohne dass sie der Prüfer berücksichtigt hätte. 
 
Abschluss, Lagebericht, Bestätigungsvermerk und Vollständigkeitser-
klärung sollten deshalb dasselbe Datum tragen. 
 
Das Datum des Bestätigungsvermerks markiert das Ende der materiel-
len Prüfungshandlungen (IDW PS 400 (04.21), Tz. 74) 
 
Da das HGB die Vollständigkeitserklärung nicht kennt, ist von Gesetzes 
wegen auch keine Schriftform vorgeschrieben. Grundsätzlich genügt 
auch eine telekommunikative Übermittlung (§ 127 Abs. 2 Satz 1 BGB), 
z.B. per Telefax oder per E-Mail.1 Die Vollständigkeitserklärung ist ei-
genhändig zu unterzeichnen.  
 
Anfang 2021 veröffentlichte das IDW zwei neue Vollständigkeitserklä-
rungen (Ausgabe: November 2020), nämlich 
 
• M1 – Prüfung von Jahresabschlüssen  
• M2 – Prüfung von Konzernabschlüssen 

  

                                            
 
 
1  Vgl. IDW, Frage; Der Mandant möchte dem WP die Vollständigkeitserklärung nur in 

elektronischer Form zur Verfügung stellen, 8.11.2019. 



3 Fragen und Antworten zur Vollständigkeitserklärung 
 
Seite 79  
 

 
 
  

®  
 

 
Die neuen Vollständigkeitserklärungen sind deutlich kürzer, das IDW 
spricht von „Entschlackungen“2. 
 
Demgegenüber bleiben die Vollständigkeitserklärungen  
 
• M3 – Erstellung von Jahresabschlüssen (Ausgabe: September 

2016) und  
• M5 – prüferische Durchsicht von Abschlüssen (September 

2016)  
 
unverändert. 
 

Hinweis 
Das IDW bietet Vollständigkeitserklärungen  
 
• auf Papier und  
• elektronisch („IDW eFormulare“) 
 
an.  
 
Die elektronische Version wird vom Prüfer am Bildschirm vorausgefüllt und 
sodann als PDF dem geprüften Unternehmen zugeschickt. 
 
Preisvergleich, z.B. M1 und M2: 
 
Papier, z.B. 
10 Stück EUR 3,20  
500 Stück EUR 150,00 
 
Elektronisch, z.B.  
Lizenzstufe 1 WP/vBP EUR 249 / 12 Monate 
Lizenzstufe 2-4 WP/vBP EUR 489 / 12 Monate 
einschließlich ABB, unbegrenzte Menge 
 

 

                                            
 
 
2  IDW Verlag GmbH, Internetseite, M1 Vollständigkeitserklärung Jahresabschluss und 

Lagebericht für die Prüfung von Jahresabschlüssen. 
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II. Fragen und Antworten 

1. Welches Datum der Auftragsbedingungen ist gemeint? 

In der neuen Vollständigkeitserklärung ist im Abschnitt C das 
Datum der Auftragsbedingungen zu nennen: 
 

„Ich bin meiner in den Auftragsbedingungen der Ab-
schlussprüfung mit Datum vom … ausgeführten Verantwort-
lichkeit für die Aufstellung des Jahresabschlusses und des 
Lageberichts in Übereinstimmung mit den handelsrechtlichen 
Vorschriften nachgekommen.“ 

 
Auftragsbedingungen können z.B. sein die IDW ABB (Ausgabe: 
1. Januar 2017). 
 
Die Auftragsbedingungen werden im Prüfungsvertrag vereinbart. 
Sie sind dem Auftragsbestätigungsschreiben als Anlage beige-
fügt.  
 
Der Prüfungsvertrag besteht aus Angebot und Annahme:  
 
• Der Versand des Auftragsbestätigungsschreibens ist der An-

trag, und  
• der Rücklauf des Auftragsbestätigungsschreibens ist die 

Annahme. 
 
Damit ist in der Vollständigkeitserklärung grundsätzlich das Datum 
der Einverständniserklärung des geprüften Unternehmens ein-
zutragen und grundsätzlich nicht das Datum des Auftragsbestäti-
gungsschreibens. 
 
 

2. Müssen noch Auskunftspersonen genannt werden? 

Nein. 
 
In der alten Vollständigkeitserklärung mussten in einem Frei-
textfeld alle Auskunftspersonen genannt werden, z.B. 
 
• Leiter Rechnungswesen 
• Mitarbeiter Rechnungswesen 
• Inventurverantwortliche 
• Leiter Personal 
 
Dies war fehleranfällig: Wurde eine Auskunftsperson versehent-
lich nicht genannt, waren von dieser Person erlangte Prüfungs-
nachweise nicht von der Vollständigkeitserklärung erfasst.   
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Dieses Erfordernis ist jetzt entfallen. Es müssen keine Aus-
kunftspersonen mehr genannt werden.  
 
Stattdessen wird allgemein bestätigt, dem Prüfer unbeschränkten 
Zugang zu Personen innerhalb des Unternehmens gewährt zu 
haben, für die der Prüfer festgestellt hat, dass es notwendig ist, 
von diesen Prüfungsnachweise zu erlangen 
 

3. Entfällt die Erklärung der gesetzlichen Vertreter über nicht 
korrigierte Prüfungsdifferenzen? 

Ja. 
 
Das ist von Vorteil: Wurden Umbuchungsvorschläge des Prüfers 
dem geprüften Unternehmen nicht übernommen, musste der Prü-
fer dem geprüften Unternehmen  
 
• nicht nur die Vollständigkeitserklärung,  
• sondern auch die Erklärung der gesetzlichen Vertreter über 

nicht korrigierter Prüfungsdifferenzen (statement of un-
corrected differences, SUD-Liste) (Ausgabe: 11/2010) 

 
zur Unterzeichnung vorlegen.  
 
Darin erklärte der Geschäftsführer, dass (auch) aus seiner Sicht 
die nicht korrigierten Prüfungsdifferenzen sowohl einzeln als auch 
insgesamt unwesentlich waren. Der Erklärung waren die nicht 
übernommenen Umbuchungsvorschläge als Anlage beizufügen. 
 
In der neuen Vollständigkeitserklärung ist nur noch anzukreu-
zen, ob es nicht korrigierte falsche Darstellungen gibt oder nicht 
gibt.  
 
Wenn ja, sind die nicht übernommenen Umbuchungsvorschläge 
wieder der Vollständigkeitserklärung als Anlage beizufügen. 
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III. Fazit 

1. Die neuen Vollständigkeitserklärungen für die Prüfung von Jah-
resabschlüssen und Konzernabschlüssen sind kürzer und schnel-
ler bearbeitbar.  

 
2. Als Datum der Auftragsbedingungen ist grundsätzlich das Datum 

der Einverständniserklärung des Auftragsbestätigungsschreibens 
durch das geprüfte Unternehmen anzugeben. 

 
3. Es müssen keine Auskunftspersonen mehr konkret genannt wer-

den. 
 

4. Die separate Erklärung der gesetzlichen Vertreter über nicht ge-
buchte Prüfungsdifferenzen wurde in die neue Vollständigkeitser-
klärung integriert. 

 
 
 

IV. Literaturhinweise 

1. IDW e.V., Die fachliche Frage, Datum der Auftragsbedingungen 
in der Vollständigkeitserklärung M1, IDW Life 2021, 260 (Heft 4).  

 
2. IDW PS 303 n.F., Erklärungen der gesetzlichen Vertreter ge-

genüber dem Abschlussprüfer. 
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